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      登录入口地址：http://jxzxehall.bit.edu.cn

登录账号即统一身份认证的账号和密码

1 登陆本硕博一体化
教学系统

校外需访问https://webvpn.bit.edu.cn连接VPN

http://jxzxehall.bit.edu.cn/
https://webvpn.bit.edu.cn/
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2 进入成绩录入模块
搜索“成绩录入”后点击进入

本科成绩录入（含开课课程和重修）

重考/补考成绩录入
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3 本科成绩录入（含
开课课程和重修）

1.选择【（本科）成绩录入】TAB页

2.选择学年学期，默认为当前学年学期

请严格按照成绩录入截止时间录入成绩，以免影响后续各项教学工作，造成教学事故。

3.点击需要录入课程教学班的【录入】
按钮，进入成绩录入页面

录入状态：
1.未录入。未设置成绩系数时，显示“未录入”状态。
2.录入中。点击“录入”按钮设置成绩系数之后，未提交该教学班全部学生成绩前，显示“录入中”状态。
3.已审核。提交该教学班所有学生成绩之后，显示“已审核”状态。
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3 本科成绩录入（含
开课课程和重修）

1.点击【获取验证码】按钮

2.输入手机收到的验证码

3.点击【确定】按钮

如长时间未收到短信验证码，请根据此提示确认验证手机号或者修改手机号。目前每个手机号每天只能获
取50次短信验证码。且每次进入成绩录入页面均需要使用验证码。
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3 本科成绩录入（含
开课课程和重修）

1.请按照提示设置成绩系数、成绩录入方式、总
成绩显示方式。录入中修改会清空已录入的成绩，
需要重新录入

2.点击“确认”按钮。
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3 本科成绩录入（含
开课课程和重修）

可以通过不同方式排序，默认排序方式与点名册、考场名单一致。

修改系数，可以修改成绩系数、成绩录入方式、总成绩显示方式。
可通过模板导入的方式导入成绩。未避免导入出错，模板表格基本

信息不可修改。特殊原因为“休学”和“缓考”的为系统同步标记，不可导入或
者录入。所以在导入表中录入非休学和非缓考学生成绩后，需要将表中特殊
原因为“休学”或“缓考”的标记删除，即可导入成功。导入失败部分可导出
“下载导入结果”查看失败的原因。
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3 本科成绩录入（含
开课课程和重修）

在此两项录入成绩即可。
特殊原因。可选特殊原因：缺考、作弊、违纪。系统会在每次点击

“录入”按钮和“提交”按钮时，自动同步特殊原因：休学、缓考。
系统自动根据录入/导入成绩，学生类别，考试类别和特殊原因等自

动换算总成绩，即学生该门课程/考试最终成绩。
标有“特”的学生为留学生或者民族生。系统会自动换算该类学生最

终成绩。
录入成绩请注意保存。正常考试和重修可录入部分学生成绩，并提

交。其他未录入部分可之后继续录入提交。该教学班所有学生成绩均提交之
后，才可打印成绩单。
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4 重考/补考成绩录入

1.选择【（本科）重考/补考成绩录入】TAB页

2.选择学年学期，默认为当前学年学期

请严格按照成绩录入截止时间录入成绩，以免影响后续各项教学工作，造成教学事故。

录入状态：
1.未录入。未录入保存成绩，显示“未录入”状态。
2.录入中。开始录入并保存成绩，且未提交该教学班所有成绩时，显示“录入中”状态。
3.已审核。提交该教学班所有学生成绩之后，显示“已审核”状态。

总人数会在每次点击“录入”按钮时同步学生名单。

3.点击需要录入考试的【录入】按钮，
进入成绩录入页面
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4 重考/补考成绩录入

2.点击【获取验证码】按钮

3.输入手机收到的验证码

4.点击【确定】按钮

1.输入手机号
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4 重考/补考成绩录入

成绩录入方式切换。默认为百分制，即分数方式，可选五级制。

可通过模板导入的方式导入成绩。未避免导入出错，模板表格基本
信息不可修改。特殊原因为“休学”和“缓考”的为系统同步标记，不可导入或
者录入。所以在导入表中录入非休学和非缓考学生成绩后，需要将表中特殊
原因为“休学”或“缓考”的标记删除，即可导入成功。导入失败部分可导出
“下载导入结果”查看失败的原因。
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4 重考/补考成绩录入

在此项录入成绩即可。 特殊原因。可选特殊原因：缺考、作弊、违纪。系统会在每
次点击“录入”按钮和“提交”按钮时，自动同步特殊原因：休学、缓考。

系统自动根据录入/导入成
绩，学生类别，考试类别和特殊原
因等自动换算总成绩，即学生该门
课程/考试最终成绩。

标有“特”的学生为留学生或者民族生。系统会自动换算该类
学生最终成绩。

录入成绩请注意保存。重考和补考须录入所有学生成绩，方
可提交。该考试所有学生成绩均提交之后，才可打印成绩单。



祝工作顺利！

北 京 理 工 大 学 教 学 运 行 与 考 务 中 心


